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1. Údaje o zařízení 
                                                                                                                                                                                                                                                    

Mateřská škola, Žižkova 4019, 767 01 Kroměříž 

Zřizovatel školy: Město Kroměříž 

IČO 70995699 

Kontakt: 573 341 434, 777 271 470 

E-mail: ms.zizkova@ms-kromeriz.cz 

ID sb2ktk7 

 

Ředitelka školy:  Sabina Slámová 

 

2. Popis zařízení 
 

Pětitřídní mateřská škola s celodenním provozem 

Stanovená kapacita: 132 dětí 

 

Odloučené pracoviště MŠ Postoupky 78 

Stanovená kapacita: 25 dětí 

 

Provozní doba mateřské školy: 

 

6:15 – 16:15 

 

Úřední hodiny kanceláře ředitelky mateřské školy: 

 

Pondělí: od 8.00 do 15.30 hodin 

Mimo tyto dny na základě telefonické domluvy. 

 

Prosím rodiče, aby přihlíželi na časový pracovní rozpis přímé práce ředitelky u dětí. 

Konzultovat a vyřizovat telefonicky či osobně nelze v době přímé práce ředitelky u dětí. 

  

- v sudé týdny ÚT-PÁ práce ředitelky u dětí v dopoledních hodinách od 7.00-10.00 hodin 

- v liché týdny ÚT-PÁ práce ředitelky u dětí v odpoledních hodinách od 13.15-16.15 hodin 

 

 

3. Režimové požadavky 
 

Režim dne: 

 

Mladší děti: 

 

6:15 – 9:30  ranní blok činností 

➢ scházení dětí, ranní hry dle volby a přání dětí, didakticky 

zacílené činnosti záměrné i spontánní učení ve skupinkách i 

individuálně, individuální péče o děti se specifickými 

vzdělávacími potřebami, jazykové chvilky, smyslové hry, 

hudební, výtvarné a pracovní aktivity, hygiena, svačina, 

pohybové chvilky 
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8.30 – 9.00                  hygiena, přesnídávka 

 

  9:15 – 11:15  příprava na pobyt venku, pobyt venku 

 

11:15 – 11:45  převlékání, hygiena, oběd 

 

11:45 – 12:00   vyzvedávání dětí  

                                     

12:00 – 14:00              relaxační a odpočinkové činnosti, četba pohádky 

 

14:00 – 16:15 hygiena, svačina, spontánní, hravé a pohybové aktivity dětí, 

individuální činnosti, vyzvedávání dětí 

 

 

Starší děti: 

 

  6:15 –  9:45 ranní blok činností 

➢ scházení dětí, hry dle volby a přání dětí, ranní kruh, didakticky 

cílené činnosti skupinové i individuální dle ŠVP, individuální 

péče o děti se specificky vzdělávacími potřebami, jazykové 

chvilky, smyslové hry, hudební, výtvarné a pracovní aktivity, 

pohybové činnosti, hygiena, svačina 

 

  8:30 – 9:00                hygiena, přesnídávka 

 

  9:45 – 11:30 pohyb venku 

 

11:45 – 12:15 převlékání, hygiena, oběd 

 

12:15 – 12:30 vyzvedávání dětí  

                                    

12:30 - 14:00  odpočinkové činnosti, relaxační a rehabilitační cvičení, pohádka, 

náhradní  aktivity, speciální individuální péče 

 

14:00 – 16:15 hygiena, svačina, hry a činnosti dle zájmu dětí, pokračování didakticky 

cílených činností, vyzvedávání dětí 

 

 

Sledování televize:  frekvence sledování je jen ve výjimečných situacích např.  

za nepříznivého počasí (max. 15 minut). Nelze pouštět televizi v době 

metodického vedení dětí, při jídle, před spaním. 

 

Práce s interaktivní tabulí: dle rozpisu jednotlivých tříd - 1x týdně mladší děti, nejdéle    

                                              30 min. 

 

Pohybové aktivity: ve všech třídách – individuální i skupinové cvičení, relaxační cvičení. 

Třídy jsou vybaveny dostatečným množstvím tělovýchovného nářadí, 

pohybové aktivity jsou prováděny denně se zařazením zdravotních 

cviků. 
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Pobyt venku:  prostorná zahrada mateřské školy, každá třída má své pískoviště  

a průlezky. Zahrada je osázena jehličnany a listnatými stromy. Na 

základě nové hygienické vyhlášky od 1. července 2024 č. 160/2024 Sb. 

je délka pobytu venku stanovena na maximálně možnou délku, 

s ohledem na klimatické podmínky, zdravotní stav dětí, s podporou 

individuality. Pedagogové budou využívat venkovní prostory k vlastní 

metodické činnosti a s co největší mírou podpory k vlastnímu 

svobodnému rozvoji dítěte. Pobyt venku může být zkrácen nebo 

vynechán – jen za velmi nepříznivých klimatických podmínek. Pobyt 

venku lze prodloužit v rámci výchovně vzdělávací činnosti. Střídá  

                                    se vycházka a pobyt na zahradě dle počasí.  

 

Odpočinek, spánek: lůžkoviny se ukládají ve větratelných místnostech k tomu určených, do 

regálů označených značkou konkrétního dítěte. 1x za 3 týdny se 

lůžkoviny převlékají (v případě potřeby ihned), pyžama dětí si berou 

rodiče na vyprání každý týden v pátek. Odpočinek ve třídách dle 

individuálních potřeb dětí. 

 

Stravování: součástí MŠ je kuchyň, která zajišťuje stravování dětí i zaměstnanců 

MŠ.  

 

Doba stravování:  

 

Ranní svačina  8:30 – 9:00   v případě potřeby individuálně 

 

Oběd                          11:15 – 11:45              

 

Odpolední svačina 14:00 – 14:30 

 

Po dohodě s rodiči bude respektována individuální potřeba jídla závislá na zdravotním stavu 

dítěte. 

 

Pitný režim: 6:15 – 16:15   

 

Čaje, džusy, ovoce šťávy. Zajišťuje školní kuchyně, nápoje jsou uchovávány v nerezových 

várnicích, popř. konvicích. Každé dítě má svůj hrníček, dítě se obslouží samo, nebo dostane 

napít kdykoliv o to požádá. 

 

Způsob obsluhy, manipulace s nádobím: 

Výdej jídla je v kompetenci kuchařek v přípravných kuchyňkách u jednotlivých tříd. Jídlo se 

servíruje a roznáší dětem. Nádobí se myje v myčce i ručním mytím.  

 

Stravování: 

Strava je hrazena zálohově k 15. dni předcházejícího měsíce.  

Přihlašování a odhlašování stravy: 

 

• Elektronicky přes aplikaci strava.cz - každý rodič dostane od vedoucí školní  

jídelny svůj vlastní vstup se jménem heslem a sám bude zadávat konkrétní dny 

nepřítomnosti dítěte ve školce. 

• E-mailem na školní jídelnu. 
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• Telefonicky den předem do 14.00 hodin na telefonní číslo školní jídelny. 

 

 

Na pozdější odhlášky nebude brán zřetel. První den neplánované nepřítomnosti (nemoc) je 

možno si oběd – po telefonické domluvě ve školní jídelně (tel. 573 341 436) odebrat do 

jídlonosiče před výdejem od 10:45 hod do 11:00 hod. Naše školní jídelna nevaří dietní stravu. 

 

 

Otužování: 

Při otužování se přihlíží k individuálním potřebám dětí, dbá se na dostatečné větrání 

místností, správné oblečení dětí ve třídách i při pobytu venku. 

 

 

4. Způsob zajištění, výměny a skladování prádla 
 

Výměna prádla:   Ručníky 1- krát týdně (v případě potřeby ihned) 

Lůžkoviny1- krát za 3 týdny (v případě potřeby ihned) 

 

Způsob praní prádla:  vlastní prádelna 

 

Skladování lůžkovin:  skladovací místnost 

 

 

5. Požadavky na hygienicko – protiepidemický režim 
 

Způsob a četnost úklidu: 

 

Denní úklid Setření všech podlah, nábytku, krytů topných těles, okenních 

parapetů, klik, rukojetí splachovadel, vynášení odpadků, 

vyčištění koberců vysavačem dle potřeby. 

Za použití čisticích prostředků s dezinfekčním účinkem umytí 

umyvadel, záchodových mís, sedátek na záchodech. 

Pravidelné denní nárazové větrání místností. 

 

Týdenní, celkový úklid Každý den omytí omyvatelných částí stěn na záchodech  

a dezinfikování umýváren a záchodů. 

                                                2- krát týdně vyčistění koberců vysavačem 

  4- krát ročně dezinfekce hraček, dle potřeby nárazově ihned 

  2- krát ročně celkový úklid všech prostor MŠ včetně oken 

 

Údržba pískoviště a zahrady 

 

Kontrola obsahu pískoviště před každým použitím – zodpovídá školník. 

Přikrytí pískoviště po každém použití – zodpovídá učitelka. 

Propařování, doplňování písku  – zodpovídá školník. 

Kontrola a úklid zahrady každé ráno – zodpovídá školník. 

Další informace v provozním řádu školní zahrady. 
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Provozní řád nabývá platnosti dne:   25. 08. 2025 

Provozní řád zrušuje provozní řád ze dne:   26. 08. 2024 

 

 

 

 

 

V Kroměříži dne 25. 08. 2025 

 

Vypracovala:   Sabina Slámová, ředitelka mateřské školy                                                      

 

 

 

   

 

……………………………..                                                                                                          

          Sabina Slámová     

          podpis a razítko                     


